MUNICIPIO DE RANCHO ALEGRE
ESTADO DO PARANA
CNPJ N°. 75.829.416/0001-16
Avenida Brasil, 256 — Centro — CEP 86290-000 - Rancho Alegre-PR.

Lei n%. 246/2013

SUMULA: Altera o artigo 54 e as Tabelas I: Ill e X da Lei
Municipal n®. 199/2011, que trata sobre o
Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras
dos Servidores Publicos e da outras

rovidéncias.

EDSON DOMINCIANO CORREA, Prefeito do Municipio de Rancho Alegre, Estado
do Parand, no uso das atribuicdes que |lhe confere a Lei Organica Municipal,

FAZ SABER
a todos que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
LEI

Art. 12 - O artigo 54 da Lei municipal n?. 199/2011, de 27 de outubro de 2011,
passa a vigorar com a seguinte redacao:

“art. 54 — O enquadramento dos servidores sera realizado no prazo de
15/10/2013 a 30/11/2013, considerando-se a competéncia integral do més referente
a migracao.

Art. 22 - A denominacdo de Cargos, Carga Horaria, Quadros e Vagas
descritas na Tabela | do art. 64, se acrescentam os cargos de “Agente de
Organizacao Escolar”; “Agente de Recreacao e Lazer”’; e de “Agente de
Servicos de Informatica”, ao Grupo Ocupacional Médio, Médio-Técnico, e de
“Agente de Servicos IlI”’; “Mecéanico” e “Pintor” ao Grupo Ocupacional Basico,
conforme anexo | desta lei, mantendo-se os demais constantes da Tabela | da
Lei n2 199/2011:

Art. 32 - A Tabela Ill da Lei n® 199/2013 se acrescentam as seguintes
descricoes das atividades e funcdes por cargos, conforme contemplado no
anexo Il desta Lei, mantendo-se as demais constantes da mesma tabela.

Art. 4° - A Tabela X da Lei n? 199/2013 se acrescentam os cargos
propostos de “Agente de Organizacao Escolar’; “Agente de Recreacao e
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Lazer”; “Agente de Servicos llI”’; “Agente de Servicos de Informatica“ e de
“Pintor” aos empregos publicos de inspetor de alunos; monitor; operador de
microcomputador, auxiliar de servigcos gerais I; pintor e também aos empregos
publicos de “zelador”; “merendeira”; “telefonista”; “encarregado de
cemitério”, conforme contemplado no anexo lll desta Lei, mantendo-se os
demais constantes da mesma tabela.

Art. 52 - As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo a conta da
dotacdo orcamentaria prépria do Poder Executivo.

Art. 62 - Esta Lei entrara em vigor, na data de sua publicacdo, revogando-se
as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE RANCHO ALEGRE, Estado do
Parana, aos quatorze dias do més de outubro de 2013.

Edson Dominciano Corréa

Prefeito
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ANEXO |

TABELA | - CARGOS - Denominacoes, Requisitos, Carga Horaria, Quadros
e Vagas

GRUPO OCUPACIONAL REQUISITOS Carga

MEDIO, MEDIO-TECNICO Horaria VAGAS
Agente de Servigos de ENSINO MEDIO/CURSO BASICO QUALIF.
Informéatica PROFISSIONAL 40 horas 01
Agente de Organizagdo Escolar ENSINO MEDIO 40 horas 02
Agente de Recreacéo e Lazer ENSINO MEDIO 30 horas 01

GRUPO OCUPACIONAL REQUISITOS Carga

BASICO Horaria VAGAS

Agente de Servicos Il ENSINO FUNDAMENTAL 40 horas 01
Mecanico ENSINO FUNDAMENTAL (1§ a 4§) 40 horas 03

Pintor ENSINO FUNDAMENTAL (1§ a 4§) 40 horas 02



MUNICIPIO DE RANCHO ALEGRE
ESTADO DO PARANA
CNPJ N°. 75.829.416/0001-16
Avenida Brasil, 256 — Centro — CEP 86290-000 - Rancho Alegre-PR.

ANEXO Il

TABELA Ill - DESCRICAO DAS ATIVIDADES E FUNQQES POR CARGO
GRUPO OCUPACIONAL MEDIO, MEDIO - TECNICO

Agente de organizacao escolar

Requisitos: Ensino Médio

Descricao Sumaria

Atuar em Escolas e Centros de Educacado Infantil inspecionando no que I|he
compete, o comportamento dos alunos e zelam pela ordem e manutencado das
unidades escolares.

Descricao Detalhada

Cuidam da segurangca do aluno nas dependéncias e proximidades da escola e
durante o transporte escolar. Inspecionam o comportamento dos alunos no ambiente
escolar e durante o transporte escolar. Orientam alunos sobre regras e
procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horarios; ouvem reclamacgdes e
analisam fatos. Prestam apoio as atividades académicas; controlam as atividades
livres dos alunos, orientando entrada e saida de alunos, fiscalizando espacos de
recreacao, definindo limites nas atividades livres. Organizam o ambiente escolar e
providenciam manutencao predial; fiscalizar o cumprimento do horario de entrada e
de saida dos alunos, bem como os horarios destinados ao recreio e a outras
atividades; fiscaliza a entrada e a saida dos alunos, verificando se ha autorizacao
para a retirada da crianga ou se a mesma pode sair da unidade escolar
desacompanhada; fiscalizar a entrada e a saida de pessoas nas dependéncias da
unidade escolar, prestando informacbes e efetuando encaminhamentos,
examinando autorizacées, para garantir a seguranca do local; comunicar
imediatamente a autoridade superior, quaisquer irregularidades encontradas;
percorrer sistematicamente as dependéncias da unidade escolar e areas adjacentes,
verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estao fechadas
corretamente e observando pessoas que Ihe parecam suspeitas, para possibilitar a
tomadas de medidas preventivas; supervisionar a distribuicdo da merenda escolar;
zelar pela conservagdo dos bens que lhe forem confiados; executar outras
atribuicoes afins.

Agente de recreacao e lazer
Requisitos: Ensino Médio
Descricao Sumaria
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Atuar em Centros de Educacao Infantil e Escolas, desenvolvendo atividades na area
de esportes e recreagdo; acompanhar e avaliar as criancas; trabalhar o
desenvolvimento das mesmas.

Descricao Detalhada

Promove atividades recreativas diversificadas, visando ao entretenimento, a
integracao social e ao desenvolvimento pessoal dos educandos. Para tanto, elabora
projetos e executa atividades recreativas; promove atividades ludicas, estimulantes a
participacdo; atende educandos, cria atividades recreativas e coordena setores de
recreacao; administra equipamentos e materiais para recreacao. Supervisiona o uso
dos equipamentos e materiais para recreacao; Mantém equipamentos e materiais
para recreacao em condi¢des de uso; observa regras de segurancga no atendimento
as criancas e na utilizacao de materiais, equipamentos e instrumentos durante o
desenvolvimento das rotinas didrias; executa outras atribuigbes afins.

Agente de Servicos de Informatica

Requisitos: Ensino Médio

Descricao Sumaria

Instalar, operar e supervisionar programas e software de todos os setores de gestéao
publica e equipamentos de informatica.

Descricao Detalhada

Operam sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o
desempenho dos aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos de
armazenamento de dados, registros de erros, consumo da unidade central de
processamento (cpu), recursos de rede e disponibilidade dos aplicativos. Asseguram
o funcionamento do hardware e do software; garantem a seguranca das
informacdes, por meio de cdpias de seguranca e armazenando-as em local
prescrito, verificando acesso logico de usuario e destruindo informacdes sigilosas
descartadas. Atende usuarios, orientando-os na utilizacdo de hardware e software;
inspecionam o ambiente fisico para seguranca no trabalho. Manter, controlar e
reorganizar banco de dados; prestar suporte ao usuario final quanto a utilizacao de
recursos de informatica colocados a sua disposicao; prestar suporte e acompanhar
testes de implantacédo de sistemas; manter controle, orientando aos usuarios quanto
a instalacdo de softwares ilegais e remocdo, quando necessario, Providenciar
servicos de manutencao corretiva e preventiva dos equipamentos de terceiros;
Preparar relatério de ocorréncias referentes as situacoes excepcionais detectadas
na operacdo e no desempenho; acompanhar ou executar a instalagao,
movimentacdo e manutencdo de equipamentos; apoiar 0 processo de aquisicao e
validacdo de produtos de informatica; efetuar outras atividades correlatas com o
cargo.
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GRUPO OCUPACIONAL BASICO

Agente de Servicos Il

Requisitos: Ensino Fundamental

Descricao Sumaria

Atuar junto ao 6rgao de administracdo, auxiliando e cumprindo as determinacdes
sob orientacao de superior hierarquico.

Descricao Detalhada

Executa tarefas relacionadas com documentos, informacdes e pedidos; auxilia na
elaboracdo e manutencdo de arquivos e dados cadastrais; cumpre e executa
decisbes sobre processos administrativo, de acordo com a orientacado técnica do
orgao competente; auxilia na fiscalizacao de obras, posturas e fiscais; na circulacao
de bens, mercadorias e servigos; atende e orienta contribuintes; sob orientacéo,
auxilia na fiscalizacdo do cumprimento das normas e procedimentos dos setores da
administracdo; auxilia na organizacdo e atualizacdo do cadastro imobilidrio dos
contribuintes; acompanhando vistorias e medi¢cées prediais, industriais e
residenciais; entrega certiddes, alvards e guias; protocola plantas, “habite-se” e
requerimentos; faz e entrega carnés; participa de comandos ou plantdes de
fiscalizacdo; auxilia nos servicos necessarios de apoio nos setores da administracéo
tributaria; executa outras atribuicées afins.

Mecanico

Requisitos: Ensino Fundamental — curso basico de qualificacao profissional
Descricao Sumaria

Conserta automotores em geral, efetuando a reparagdo, manutencdo e conservagao,
visando assegurar as condi¢oes de funcionamento.

Descricao Detalhada

Examina os veiculos e maquinas rodoviarias, inspecionando diretamente, ou por meio de
aparelhos ou banco de provas, para determinar os defeitos e anormalidades de fun-
cionamento. Efetua a desmontagem, procedendo ajustes ou substituicido de pecas do
motor, dos sistemas de freios, de igni¢do, de direcao, de alimentacdo de combustivel, de
transmissdo e de suspensao, utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para
recondicionar o veiculo e assegurar o seu funcionamento. Recondiciona o equipamento
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elétrico do veiculo ou maquina rodoviaria, o alinhamento da dire¢do e a regulagem dos
fardis, enviando a oficinas especializadas as partes mais danificadas, para complementar
a manutencdo do veiculo. Orienta e acompanha a limpeza e lubrificacdo de pecas e
equipamentos, providenciando os acessérios necessarios para a execugcao dos servicos.
Efetua a montagem dos demais componentes dos veiculos e maquinas rodoviarias,
guiando-se pelos desenhos ou especificacdes pertinentes, para possibilitar sua utilizagao.
Testa os veiculos e maquinas uma vez montados, para comprovar o resultado dos
servigos realizados. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Pintor

Requisitos: Ensino Fundamental

Descricao Sumaria

Executar servigos de pintura nos diversos prédios municipais.

Descricao Detalhada

Preparar tintas e vernizes em geral; combinar tintas de diferentes cores; preparar
superficies para pintura; remover e retocar pinturas; pintar, laquear e esmaltar
objetos de madeira, metal, portas, janelas, paredes, estruturas, etc...; pintar postes
de sinalizacdo, meios-fios, faixas de rolamentos, etc...; executar molde e mao livre e
aplicar, com o uso do modelo, letreiros, emblemas, disticos, placas, etc...; calcular
orcamentos e organizar pedidos de material; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das atividades proprias do cargo; executar tarefas
afins. Atender as normas de seguranca e higiene no trabalho.
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ANEXO il

TABELA X - ENQUADRAMENTO DE CARGOS

PARA A INVESTIDURA NO CARGO SERAO OBSERVADOS O TEMPO DE SERVICO
E A ESCOLARIDADE

GRUPO OCUPACIONAL MEDIO E MEDIO TECNICO

EMPREGO ATUAL

CARGO PROPOSTO / CARGO ATUAL

AUXILIAR DE SERV. GERAIS |

AGENTE DE SERVICOS Il

ENCARREGADO DE CEMITERIO

AGENTE DE SERVICOS I

INSPETOR DE ALUNOS

AGENTE DE ORGANIZACAO ESCOLAR

MERENDEIRA AGENTE DE SERVICOS |
MONITOR AGENTE DE RECREACAO E LAZER
OPERADOR DE MICRO-COMPUTADOR AGENTE DE SERVICOS DE
INFORMATICA
PINTOR PINTOR
TELEFONISTA AGENTE ADMINISTRATIVO
ZELADOR AGENTE DE SERVICOS |




